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LE MÉTIER 
 
Le BTS Comptabilité et Gestion  forme des professionnels capables de prendre en charge  l’ensemble des opérations 
comptables d’une entreprise  :  facturation, paie, enregistrement des opérations,  suivi des comptes, préparation des 
déclarations  fiscales  et  gestion  administrative  (ex :  technicien  ou  gestionnaire  de  paie,  aide  comptable,  comptable 
fournisseur,  trésorerie…).  Le  titulaire  du  diplôme  garantit  la  fiabilité  des  données  financières  et  contribue  au  bon 
fonctionnement de l’entreprise. 
 

Au cœur de l’analyse économique, il élabore des tableaux de bord, participe au contrôle de gestion et apporte un appui 
précieux aux décisions. Organisé, rigoureux et à l’aise avec les outils numériques, il travaille en lien avec les dirigeants, 
les services internes, les partenaires extérieurs ou les cabinets comptables. 

PROFIL RECHERCHÉ 

LE PROFIL RECHERCHÉ 
 

. Goût pour les chiffres et la logique. 

. Capacité à analyser et vérifier des données. 

. Rigueur et sens de l’organisation. 

. Méthode et précision dans le travail. 

. Discrétion et respect de la confidentialité. 

. Aisance dans le travail en équipe et la communication professionnelle. 
 

LES ATOUTS DE LA FORMATION 
 

Polyvalence professionnelle : formation complète couvrant la comptabilité, la fiscalité, la gestion et la paie. 

Une forte professionnalisation grâce à l’usage d’outils numériques spécialisés. 

Proximité avec la réalité de l’entreprise (stages/projets pratiques). 

Perspectives d’insertion solides dans les entreprises, comme dans les cabinets. 

Des possibilités de poursuite d’études en DCG, licence professionnelle ou écoles spécialisées… 

COMPTABILITÉ GESTION
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Possibilité d’Alternance  



LES STAGES 
 

5 semaines en 1ère année   /   5 semaines en 2ème année 
(Stages obligatoires pour l’obtention du diplôme) 

 

LES COMPÉTENCES DEVELOPPÉES 
 

  Enregistrer,  contrôler  et  fiabiliser  les  opérations  comptables  (saisie  des  factures,  rapprochements  bancaires, 
vérification des soldes…) 

  Élaborer des documents de synthèse (préparer un bilan, un compte de résultat, un tableau de trésorerie…) 

  Préparer les déclarations fiscales et sociales (TVA, IS, déclarations de paie, DSN…) 

  Analyser  les  données  financières  pour  éclairer  les  décisions  (calculer  des  ratios,  analyser  les  coûts,  suivre  la 
rentabilité d’un projet…) 

  Utiliser les logiciels professionnels : comptabilité, paie, gestion, tableurs avancés (logiciels comptables type Cegid, 
logiciels de paie, Excel avancé…) 

  Développer  des  qualités  essentielles  :  rigueur,  discrétion,  logique  et  autonomie  (rigueur  dans  le  contrôle, 
discrétion sur les données sensibles, autonomie dans le suivi des dossiers…) 
 

LES POURSUITES D’ÉTUDES 
 

Au‐delà d’un possible accès au monde du travail, le BTS Comptabilité Gestion offre l’opportunité de poursuivre des 

études variées. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Durant leur scolarité, les étudiants 
bénéficient de l’intégralité des 

prestations étudiantes  
(Sécurité sociale, bourses, 

logements). 
 

Demandes à formuler au CROUS 

Retrouvez les HORAIRES, le 

RÉGLEMENT D’EXAMEN et 

des compléments 

d’information sur notre site 


